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Koordynacja i obstuga biura

Krakdéw, matopolskie | Umowa o prace tymczasowqg

Co bedziesz robié?

& Obstugiwac¢ zgtoszenia i biezqco wspieraé pracownikéw

& Dba¢ o komfort pracy i organizowaé¢ wydarzenia firmowe

& Zarzqdzaé przestrzeniq biurowq i inicjatywami z zakresu
zréwnowazonego rozwoju

& Wspdtpracowaé i koordynowaé¢ dziatania w regionie EMEA

& Wspdtpracowaé z dostawcami oraz odpowiadaé za obstuge
administracyjno-finansowqg

& Wspiera¢ w obstudze recepcji i zapewnieniu zastepstw

Czego oczekujemy?

& Minimum 3 lata doswiadczenia na podobnym stanowisku

& Bardzo dobrej znajomos$¢ obstugi komputera, w tym zaawansowanej
znajomosci pakietu Microsoft 365

O Znajomosci narzedzi Al oraz umiejetnosci wykorzystywania ich do
usprawniania pracy i zwigkszania efektywnosci

& Umiejetnosci skutecznego dziatania w dynamicznym srodowisku oraz
wysoko rozwinigtych umiejetnosci interpersonalnych i komunikacyjnych

O katwosci w nawigzywaniu relacji, otwartosci na nowe kontakty i
umiejetnosci budowania przyjaznej atmosfery

& Biegtej znajomosci jezyka polskiego angielskiego

Co oferujemy?

& Umowe o prace tymczasowq

& Wynagrodzenie na poziomie 7000 zt brutto miesigcznie

& Prace w miedzynarodowym srodowisku i nowoczesnej firmie

Wyslij swoje CV na praca.aterima-work.pl/CV-PL
lub zadzwon w sprawie oferty
Karolina Gérecka: +48 668 898 932

s praca.aterima-work.pl

<div class="kraz-info">
ATERIMA WORK - Jestesmy agencjq zatrudnienia z siedzibq w Krakowie,
wpisang do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia pod nr 27025.
Dziatamy w Polsce i za granicq, zawsze etycznie i zgodnie z zasadami.
Zamiast szuka¢ drég na skroty, stawiamy na odpowiedzialnos$é.
Zgto$ sie do nas - mamy dla Ciebie prace. ATERIMA Europe Sp. z .0.0. Sp. k.
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